
PROGRAMMA DEL CORSO AVANZATO DI INFORMATICA 
Verso un uso completo del tuo PC e dei tuoi programmi  

 
Durata 20 ore, 10 incontri da 2 ore, 20.30 - 22.30 

Aula di Informatica della scuola Media Aldo Moro, Ceriano L.tto 
€ 150,00 (min 6 pax) 

A partire da Giovedì 15 Ottobre 2015 
 

Conoscenze e abilità da conseguire: 
Padroneggiare tutte le funzioni del PC più utili nel quotidiano. Essere in grado di gestire tutti i 
programmi del pacchetto Office sia all’interno di un ambiente lavorativo che domestico.   
 
 A disposizione dei partecipanti al corso: 
•    Attestato di partecipazione a fine corso (utile per essere inserito nel C.V.) 
•    Omaggio: 1 chiavetta USB da 4 GB in omaggio per i nuovi iscritti 
•    Dispense del corso: materiale cartaceo e digitale fornito direttamente da Franky|studio 
durante le lezioni. 
  
Argomenti: 
Pacchetto Office 
 
o Ripasso in modo rapido e completo dei principali programmi del Pacchetto Office. 
  
Creatività e layout  
 
o Creare e impostare un documento 
o Creare e stampare una lettera 
o Creare e stampare un volantino 
o Creare e stampare un grafico 
  
 
Uso efficiente del proprio PC  
  
o Gestire file compressi e PDF 
o Come usare il masterizzatore 
o Gestire la casella di posta,   
o Spedire grandi allegati,  
o Scaricare e installare programmi,  
o Gestire le impostazioni della privacy e la cronologia,  
o Gestire ed aggiornare gli antivirus,  
oAggiornare i programmi,  
o Scaricare video da Youtube,  
o Uso dei servizi di Yahoo! e Google (mappe, calendario, documenti online, Picasa….), 
o Uso dei social media (Facebook, Flickr, Instagram, Twitter...), 
o Uso del Voip e di Skype. 

 

 

 

 

 


